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第一章 总则
1.1 目的

为了便于人们提交荣誉榜信息，根据《ICE8000国际信用监督体系荣誉榜信息管理规则》（http://www.ice8000.org/china/gc/9.htm）等相关规则，制定本作业指导书。

1.2重要提示
本作业指导书会被修订完善，请注意使用本文书的最新文本，最新文本的网址是：http://www.ice8000.org/china/ryb/1.htm 。

第二章 如何提交荣誉榜信息添加申请
2.1《荣誉榜信息添加申请书》的形式要求？

向协会申请添加荣誉榜信息，应撰写《荣誉榜信息添加申请书》。

《荣誉榜信息添加申请书》应符合以下形式要求，否则申请无效：

（一）申请人及其代理人应作出以下承诺与保证，并附加良心誓言条款：

1、承诺遵守《ICE8000国际信用监督体系荣誉榜信息管理规则》；

2、承诺遵守诚信原则、道德底线、社会责任底线添加荣誉榜信息；

3、保证自己不昧于良知、不歪曲事实、不捏造事实、不隐瞒重要事实、不使用侮辱字词、不发表非法言论；

4、承诺自己独立承担责任与结果；

5、承诺使用自己的真实名称、姓名提交荣誉榜信息；

6、承诺自己联系方式是真实有效的；

7、保证申请添加的信息符合荣誉榜信息的来源条件。 

（二）书写应符合以下格式和要求：

1、标题起始应注明“荣誉榜信息添加申请：”的字样，标题内容应与荣誉榜信息内容具有一致性，如果为媒体报导，应与媒体报导的文章标题一致。

2、内容中应显著标明：本文书适用标准、申请人及联系方式、荣誉榜信息来源、荣誉榜信息内容、附加良心誓言条款的承诺与保证、良心宣誓人与申请人落款。

3、附具荣誉榜信息原件及证据影印件。
2.2如何撰写《荣誉榜信息添加申请书》？

   如果《荣誉榜信息添加申请书》不符合形式要求，少项目，则属于无效申请。《荣誉榜信息添加申请书》格式如下：
荣誉榜信息添加申请：法院判决**侵权事实成立
1、本文书适用标准：《ICE8000国际信用监督体系荣誉榜信息管理规则》
2、申请人及联系方式：
张三

3、荣誉榜信息来源：

本荣誉榜信息来源于国家质监总局第*号公告。

4、荣誉榜信息内容：

***，。此处应与荣誉榜信息原件内容完全一致。
5、附加良心誓言条款的承诺与保证：

本人***，作为荣誉榜信息添加申请人，本人以自己的良心、人格、信仰、健康、生命，郑重作出以下誓言（如果申请人为单位，该导言应改为，本人**，作为申请人的授权经办人、代理人，本人代表申请人，同时以自己的良心、人格、信仰、健康、生命，郑重作出以下誓言）：
5.1、承诺遵守《ICE8000国际信用监督体系荣誉榜信息管理规则》；

5.2、承诺遵守诚信原则、道德底线、社会责任底线添加荣誉榜信息，否则，愿意承担相应的法律责任和信用责任；

5.3、保证自己不昧于良知、不歪曲事实、不捏造事实、不隐瞒重要事实、不使用侮辱字词、不发表非法言论；

5.4、承诺自己独立承担责任与结果；

5.5、承诺使用自己的真实名称、姓名提交荣誉榜信息；

5.6、承诺自己联系方式是真实有效的；

5.7、保证申请添加的信息符合荣誉榜信息的来源条件。
附件：荣誉榜信息原件及证据影印件
此致
良心宣誓人：张三
申请人：张三

2009年12月16日
2.3添加操作步骤
第一步，撰写《荣誉榜信息添加申请书》，并认真审核是否符合形式要求。
第二步，将荣誉榜信息原件及相关证据用扫描仪或像机制成影印件，如：将法院判决书、报纸、行政处罚决定书、检测报告等进行扫描。影印件宽度应调整为595像素，图片文件大小在100K以下 ，图片格式为：GIF或JPG。
第三步，如果你是代理人或经办人，应找申请人预审核。
第四步，用自己或授权人的信用码、密码登录到信用服务中心，登录框在下面页面的左上角：http://www.ice8000.org/china/default.htm 或者http://www.ice8000.org/china/left.asp
如果自己没有信用码和登录名：进入http://www.ice8000.org/search/d3.asp，免费注册。
第五步，进入信用服务中心“5信用评价”栏目。

第六步，如果您是代表本人申请，进入“5.1.2个人发布正式信用评价信息”，如果您是代表单位申请，进入“5.2.2单位发布正式信用评价信息”。

第七步，输入诚信行为人信用编码或为其建立信用档案。

如果不知道诚信行为人的信用编码，点红字“验证或获取ICE8000信用码”，输入其全名称进行查询其信用编码，如果查询不到说明没有信用档案，按页面提示为其建立信用档案。建档成功后，按提示点确定返回。

第八步，选择诚信行为人的行业类别。按相同、相近、相似的原则在下拉菜单中选择。

第九步，填写标题，从《荣誉榜信息添加申请书》的标题复制过来。

第十步，选择信息类别。在下拉菜单中选：“荣誉榜信息添加申请”。

第十一步，选择诚信行为人所在地。先选省、市、县，市区的县级选项中还选市。

第十二步，是否遵守相关规则，选“是”。
第十三步，将《荣誉榜信息添加申请书》复制到内容框。复制时，系统会提示您安装插件，该插件是将WORD文本转化为美观的网页文本而使用的插件，请按提示安装即可。
第十四步，点确定后页面进入“第二、三等顺序信用受奖人”添加。荣誉榜信息中的诚信行为人多于一个的，在此一个一个的添加。
信用受奖人多于一个的，也在此添加。可以不添加信用受奖人，但正确添加信用受奖人有利于奖励诚信者，特别是单位作为诚信行为人时，单位领导和执行诚信行为的员均为信用受奖人。

第十五步，添加荣誉榜原件及证据图片。
如果您是代表本人申请，进入“5.1.4管理自己发布发正式信用评价信息”，如果您是代表单位申请，进入“5.2.4管理本单位发布的正式信用评价信息”。
找到刚才提交的信息，按提示打开该信息，在信息页面中间位置，找到证据图片添加按钮，按提示操作即可。
第三章 常见问题解答
3.1什么是荣誉榜信息？来源条件是什么？
《ICE8000国际信用监督体系荣誉榜信息管理规则》规定：本规则所称荣誉榜信息是协会认可并公布的对有关单位和个人的表彰性信息。 根据《ICE8000国际信用监督体系荣誉榜信息管理规则》规定， 荣誉榜信息的来源条件包括：

（一）媒体报导的令人感动的人和事；

（二）受国家机关表彰的单位与个人；

（三）荣誉榜信息的利害关系人向协会提交的符合（一）、（二）项规定条件的信息，但协会难以对其来源真实性进行核实的信息，确定为来源真实性未核实的荣誉榜信息（秘密）；

（四）按ICE8000国际信用监督体系规则评定的各类荣誉；

（五）按本规则规定经协会认可的各类荣誉证书。
第四章 附则
4.1评价与完善
4．1.1 本文件的定期评价。每年于 12月31日之前，对本制度进行评价。评价的内容是：本制度的作用与意义，本制度存在的问题与不足。然后根据评价的结果，完善本制度。 

4.1.2本文件的不定期评价。根据投诉建议对本制度进行不定期评价。 

4.1.3 本文件评价后，如需要完善，填写《文件更改申请表》，经原批准人或其继任者批准后执行文件更改。 

4.2 记录 

通用记录《制度评价、完善与反馈表》、《信用监督体系奖惩情况表》、《文件更改申请表》，格式见文件管理制度。
4.3本作业指导书由协会负责解释。
4.4本作业指导书从发布之日起实施。
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